Kistokaj Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
14/2022. (XI. 24.) 6nkormanyzati rendelete
Kistokaj Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatarél

Kistokaj Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32.cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotéi hatdskdrében, az Alaptorvény 32.cikk (1) bekezdés
d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva, Kistokaj Kozség Onkorményzat Képvisels-

testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatérdl sz616 4/2018. (II1. 26.) énkorményzati rendelet
" 1. mellékletében biztositott véleményezési jogkorében eljaré Ugyrendi Bizottsag, Pénziigyi és
Fejlesztési Bizottsag, valamint a Szocialis és Kulturdlis Bizottsag véleményének kikérésével a
kovetkezoket rendeli el:

1 Fejezet
Az onkormanyzat és feladatai

1. Az nkorminyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete és jelképei

1. §

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Kistokaj Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az dnkormaényzat székhelye: 3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43.

(3) Az oOnkormanyzati jogok gyakorldsara feljogositott szervezet: Kistokaj Kozség
Onkormanyzatinak képviselo-testiilete

(4) Az dnkormanyzat illetékessége Kistokaj kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
(5) Aképviseld-testiilet tagjainak szama 7 £5.

2.§

(1) A képviselo-testiilet kozds onkormanyzati hivataldnak hivatalos elnevezése: Kistokaji Kozés
Onkormanyzati Hivatal

(2) Az kdz0s dnkorményzati hivatal székhelye: 3553 Kistokaj Széchenyi u. 43.

(3) A kdz6s onkormanyzati hivatal telephelyei: Kistokaji K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Sajopetri
Kirendeltsége, cime: 3573 Sajopetri, Dézsa Gy. it 66.

3.8

(1) Az 6nkormdnyzat jelképei: a cimer és a zészl6. Hasznalatuk, valamint a helyi kitiintetések és
clismer§ cimek alapitasat, adoményozasanak rendjét a képviselo-testiilet &nallé rendeletben
szabalyozza.

(2) Az dnkormdnyzat pecsétje kor alaku benne a Magyarorszag cimerével ellatott Kistokaj Kozség
Onkormanyzata korfelirat talalhato.



(3) A képviselo-testillet hivatalanak bélyegzéje kor alakd, az dnkormanyzat megnevezését tlinteti
fel, valamint a koriven ,Kistokaji Kozos Onkorményzati Hivatal” felirat olvashato, kozépen a
Magyarorszag cimerével és a bélyegz6 arab sorszamaval.

(4) A polgarmester €s a jegyz6 hivatalos kor alaka pecsétjen kozepen a Magyarorszag cimere, a
koriven ,,Klstoka_] Kozség Onkormanyzat Polgarmestere”, illetve ,,Kistokaji Kozds Onkormanyzati
Hivatal Jegyz6je™ felirat olvashato.

(5) Az Onkormaényzat hivatalos honlapja a www.kistokaj.hu

2. Az onkormanyzat feladatvallalasa

4.§

(1) A Kistokaj kozségi 6nkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szol6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskdrben donti el a feladatok ellatasi modjat. Az onkormanyzat szakagazati besorolasat, valamint
alaptevékenységeinek kormdnyzati funkciok szerinti besorolasat a rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

(2) Nem kotelez6 feladat felvallalasa elbtt elokészitd eljarast kell lefolytatni, amelynek sordn meg
kell vizsgalni a feladat ellatdsdnak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljaras sordn a
képviselo-testiilet bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg.

(3) Az clokészitd eljarast a polgarmester folytatja le.

(4) Az eldkészitd eljaras eredményét dsszegzd javaslat csak akkor terjeszthetd a képviseld-testiilet
¢lé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasaval elérendd célok meghatarozasat.

(5) Az dnkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatdé kozfeladatok korében
onként vallalt feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

5.§

(1) A képviseld-testiilet az Métv. 41. § (4) bekezdésében foglaltak szerinti atruhazott hatdskoreinek
felsorolasat 3. melléklet tartalmazza.

(2) Az atruhézott feladat- és hataskér gyakorloja minden rendes képviselo-testiileti iilésen beszamol
az el6zd testiileti iilés ota eltelt idészakban — az atruhazott feladat- és hataskorben hozott
dontéseirdl.

1l Fejezet
A képviseli-testiilet mitkidésének dltalanos szabalyai

3. A képviseld-testiilet iiléseinek dsszehivasa, vezetése, helyszine
6.8
(1) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést, valamint kdzmeghallgatast tart.

(2) Az alakul6 iilésen kell donteni az Motv.-ben meghatarozott kotelezéen megtargyalando
napirendek mellett a képviselok tiszteletdijara vonatkozo 6nkorméanyzati rendelet feliilvizsgalatarol.



(3) A képviselo-testiilet az alpolgarmester valasztasanak titkos szavazassal torténd lebonyolitisahoz
a tagjai sorabol 3 fos szavazatszamlald bizottsagot valaszt.

(4) A képviselo-testiilet évente minimum 6 rendes iilést tart a Kistokaji K&zos Onkormanyzati
Hivatal Targyaldjdban (3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43. sz.).

(5) A polgarmester akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(6) A polgarmesteri és a képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgdrmesteri tisztség egyidejii
betoltetlensége, vagy a polgarmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgdrmester
tartos akadalyoztatasa esetében az Ugyrendi Bizottsag elndke hivia dssze a képvisels-testiiletet, és
vezeti a képviselo-testiilet tilését.

(7) A munkatervet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 a hatdlyos jogszabalyok szerint allitja
0ssze €s azt minden év januar 31-€ig a polgarmester terjeszti eld.

(8) A munkaterv tartalmazza:

a)  atestlileti Gilések tervezett id6pontjat;

b)  tervezett napirendjét;

¢)  anapirendi pontok eldterjesztojét;

d)  az egyes napirendek targyalasdhoz meghivando6 személyek nevét;
e)  anapirendenként a véleményezd bizottsag(ok) megjelolését;

) akézmeghallgatas id6pontjat

7.8

(1) Rendkiviili tilést kell Gsszehivni:

a)  az Motv. 44 §- ban meghatarozott esetben,

b)  ha aképvisel6-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasarol dont,
¢)  ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik,

(2) Rendkiviili tilést lehet Gsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint hataridéhdz kotott,
illetve fontos halaszthatatlan kérdésben a képvisel6-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

(3) A képviseld-testiilet eseti hatdrozatot hoz a rendkiviili {ilés megtartasarol.
(4) A rendkiviili iilés levezetésére a rendes i{ilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(5) Arendkiviili {ilést, amennyiben az M6tv. 44. §-ban meghatdrozott szamu képviseld (elektronikus
vagy irott formaban) kezdeményezi, 3 munkanapon napon beliili iddpontra &ssze kell hivni.

8.§

(1) Altalanos kozmeghallgatést kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint. A kézmeghallgatis
napirendjei keretében tajékoztatni kell a lakossagot az Onkormanyzat pénziigyi helyzetérdl, a
gazdalkodas alakuldsardl, a tervezett fejlesztésekrol, valamint a palyazatokrél.

(2) Kézmeghallgatast kell tartani tovabba az alabbi 6nkormanyzati déntések meghozatala el6tt:
a)  helyi adék bevezetése

b)  nagyobb aranyu teriiletrendezéssel kapcsolatos dontés

c) jelentdsebb fejlesztéshez kapcsolods dontés



(3) A kozmeghallgatds képviseld-testiileti iilés, amelyre az Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

szabalyait az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

a)  akdzmeghallgatds alkalmaval az allampolgérok, a tarsadalmi, civil szervezetek, egyesiiletek
képviseldi kérdést intézhetnek a képviseldkhoz, a polgirmesterhez, a jegyzohoz, a helyi
koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatokat tehetnek. Ezt irdsban is megtehetik a
kozmeghallgatas idopontjat megel6zé 10. napig.

b)  ahozzaszolasok szama, idétartama csak rendkiviil indokolt esetben korlatozhato;

¢)  ameghirdetett targytol a hallgatosag érdeklddésének megfeleléen el lehet térni;

(4) A kdzmeghallgatast a testiileti iilés kihirdetésével azonos médon, tovabba a kozség tobb pontjan
plakattal elhelyezett meghivoval kell meghirdetni a kozmeghallgatas eldtt legalabb 15 nappal.

(5) A meghirdetett targyrol szol6 ismertet6 utan a polgarmester a jelentkezés sorrendjében megadja
a szot, majd a kérdés cimzettje lehetdleg az iilésen megadja a valaszt. Bonyolultabb, &sszetett
kérdés, javaslat estén van lehetéség a 15 napon beliili irdsos vélaszad4sra.

4. Meghivo, eloterjesztés

9.§

(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének 6sszehivasa irasos meghivo megkiildésével torténik.

(2) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni
a)  aképviseloknek,
b) ajegyzdnek,
¢)  abizottsigok nem képvisel§ tagjainak,
d)  anem allandé meghivottaknak
da) az elbterjesztoknek és
db) akiket az tilés 6sszehivoja megjeldl.

(3) A képviselb-testiilet a Kistokaji Polgarér Egyesiilet és a Kistokaji Ovoda Gyermekeiért
Alapitvanyt jeloli meg, mint ktelezéen meghivando dnszervez6dd kozosségeket.

(4) A képviseld-testiilet iilésére szo0lo irasbeli meghivét elektronikusan e-mail-ben vagy kézbesites
utjan ugy kell megkiildeni, hogy azt a meghivottak az iilés elétt legalabb 5 munkanappal korabban
megkapjak.

(5) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) aziilés helyét,

b)  aziilés idépontjat,

¢)  atervezett napirendeket,

d)  anapirendek el6terjesztoit,

e)  aképvisels-testillet tilése Osszehivojanak megnevezését és alairasat.

(6) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos, az dllampolgaroknak a részvétel lehetéségét biztositani
kell. A meghivot az iilés el6tt legalabb 6t munkanappal ki kell fliggeszteni a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tabldjan és k6zz¢€ kell tenni az Onkorményzat honlapjan.

10. §

A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonldéan irasos
meghivdval és a vonatkozd el6terjesztések csatolasa mellett torténik.

4



11. §

(1) A meghivéval egyiitt a képviselOk részére az elbterjesztéseket is kézbesiteni kell. Amennyiben
adott elSterjesztés a meghivd kikiildéséig nem késziil el, annak kézbesitésére a rendkiviili ilés
szabdlyait megfeleléen alkalmazni kell.

(2) Az elbterjesztés megkiildése a képviseldk részére elektronikus formaban térténik. A képvisels-
testiilet tilésére sz016 elbterjesztésnek mindsiil:

a)  arendelettervezet;

b)  ahatéarozati javaslat;

¢)  abeszamolo;

(3) Az eldterjesztés fobb tartalmi és alaki elemei, kdvetelményei:
a)  elso rész: az elbterjesztés indokolasa:
aa) a targy vagy cim pontos meghatirozasa,
ab) a vonatkozé jogszabalyok ismertetése,
ac) az elézmények ismertetése, kiilonds tekintettel a targykort érintd korabbi képvisels-
testiileti dontésekre,
ad) az el6készitésben részt vevok, bizottsagok, szakértdk, mas kozigazgatasi szervek, stb.
véleményének ismertetése,
ae) mindazok a tények, adatok, kériilmények, dsszefliggések, amelyek eldsegitik a javaslat
mindsitését, megalapozzak €s indokoljak a dontést
af) keltezés, elbterjesztd alairasa.
b)  mésodik rész: dontési javaslat (rendelettervezet, hatarozati javaslat, allas-foglalasi javaslat)
ba) a javasolt dontési forma megjelolése,
bb) atargy vagy cim pontos, az els6 résszel azonos meghatarozasa,
be) az egyértelmiien megfogalmazott dontési javaslat,
bd) hatarozat esetén a végrehajtasért felelds személy és a hataridd megjeldlése.

(4) Szobeli eldterjesztést kivételesen indokolt esetben, a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel
hozott dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kdz€, azonban a hatdrozati javaslatot akkor is
irdsban kell benyujtani. A szobeli eldterjesztés leghosszabb id6tartama 10 perc.

(5) Kizarolag irasban nyujthatd be el6terjesztés:

a)  rendeletalkotas

b)  intézményalapitds, atszervezés, megsziintetés
¢)  helyi népszavazas kiirasa

d)  kinevezés, felmentés

e)  vezetdi megbizatds adasa, vagy visszavondsa
/) fegyelmi eljaras meginditasa

esetén.

12. §

(1) Eléterjesztés benytjtasara jogosult:

a)  apolgarmester;

b)  aképviseldk;

¢)  aképviselo-testiilet bizottsagai,

d)  ajegyzd;

e)  mindazok, akiket a képviseld-testiilet el6terjesztés elkészitésére kotelez.



(2) A testiileti {ilésére szolo elbterjesztést irasban kell benyujtani a polgdrmesterhez és a jegyz6hoz
legkés6bb a képviseld-testiilet tilését megel6z6 15 munkanappal korabban.

(3) A benyujtott eléterjesztések vonatkozasaban a jegyzd torvényességi észrevételt tesz.

(4) A polgarmester gondoskodik az el6terjesztésnek az — Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, illetve
a munkaterv szerint — illetékes bizottsig elndkéhez illetve tagjaihoz vald kézbesitésérdl
megtargyalas és véleményezés céljabol.

(5) A kikiildott eldterjesztésekkel kapcsolatban barmely képviseld, vagy a hataskorrel rendelkezd
bizottsdg moddositd inditvanyt nydjthat be irdsban legkésébb az iilést megel6z6 3. napon a
polgarmesternek.

13. §

(1) Siirgésségi inditvany a hatarozati javaslattal egyiitt — a siirg6sség tényének rovid indokolasaval —
legkésdbb a képviseld-testiileti iilést megel6z6 nap 11.00 ordig nyujthaté be irdsban a
polgarmesternek. A polgarmester kbteles az iraton az atvétel iddpontjat régziteni.

(2) Siirg6sségi inditvanyt nyujthatnak be:
@)  apolgarmester;

b)  aképviselok;

c¢)  aképviselO-testiilet bizottsagai,

d)  ajegyzt;

(3) A képviseld-testiilet a stirgdsségi inditvany elfogadéasardl, annak azonnali megtargyaldsarol,
vagy az azonnali tirgyalds elvetésérdl mindsitett tobbséggel, hatérozathozatal nélkiil, soron kiviil
doént.

(4) Ha a siirgdsségi inditvany el6terjesztésére jogosultak koziil barki ellenzi az azonnali targyalast,
akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd
alkalmat ad az inditvanyozénak a siirgbsség tényének rovid indoklaséra.

(5) Amennyiben a képvisel6-testiilet nem fogadja el a siirg8sségi targyalasra vonatkozoé javaslatot,
gy az inditvanyt egyszer(i napirendi javaslatként kell kezelni és a napirendek sorrendjének
meghatarozasakor kell allast foglalni arrol, hanyadik napirendként targyaljak azt.

(6) A siirgésségi inditvannyal benyujtott cléterjesztésnek is meg kell felelnie a 11. §- 12. § ban el6irt
kdvetelményeknek.

5. Nyilvanossag
14. §
(1) A képviseld-testiilet iilésén a képvisel6k szavazati €s tandcskozasi joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozési jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolododan:

a) ajegyzot,

b)  abizottsag nem képviseld tagjat,

¢) azilletékes orszaggyilési képviseldt,

d)  az e rendelet altal meghatdrozott nszervezodd kozosségek képviseldit.



(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsolédoan a
meghivottak koziil:

a)  az dnkormdanyzat intézményének vezet6jét,

b)  akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

(4) Az iilés meghivojat az Onkorményzat hirdetétablajan és honlapjan a képviselé-testiiletnek
torténd megkiildéssel egyidejileg ki kell fliggeszteni, kbzzé kell tenni.

(5) A testiileti Ulés napirendjeinek frdsos anyagit — a zart iilés anyaganak kivételével — az
érdeklédék a Kistokaji Kozos Onkorményzati Hivatal titkarsagan iligyfélfogadasi id6ben
megtekinthetik.

6. Az iilés megnyitisa, napirend elétti témak és a napirend
15. §

(1) Az {ilést a polgarmester nyitja meg, megallapitia a jelenlévd képviselok szamat, az iilés
hatarozatképességét, ismerteti a tavollévok személyét. A hatarozatképesség biztositasa érdekében a
polgarmester 20 percet meg nem halado varakozasi id6t rendelhet el.

(2) A polgarmester a hatarozatképességet az ilés alatt folyamatosan figyelemmel kiséri és a
hatarozatképtelenség bekovetkeztekor az tilést félbeszakitja. Amennyiben a hatarozatképesség rovid
id6 alatt ismét biztosithatd, Gigy a polgarmester targyalasi sziinetet rendel el.

(3) A hatarozatképtelenség vagy barmely egyéb ok miatt félbeszakitott {ilést 15 napon beliil
ugyanazon napirendek targyaldsara Ujra Ossze kell hivni. Ez esetben az elOterjesztéseket nem kell
mellékelni.

16. §

(1) A polgarmester az iilés megnyitasa utan el6terjeszti a napirendi pontokat. Az {ilés napirendjének
végleges megallapitasa el6tt a képviselo-testilet barmely tagja {igyrendi javaslatként
kezdeményezheti a meghivoban nem szereplé javaslatok napirendre vételét, vagy a napirendi pont
targyaldsanak elhalasztasat. A javaslatrdl a képvisel6-testiilet - vita nélkiil - mindsitett t6bbséggel
dont. Ezt kovetden keril sor a végleges napirend elfogadasara.

(2) A képvisel6-testiilet az iilés napirendjérél vita nélkiil, egyszerili sz6tobbséggel dont. A napirendi
pontok targyaldsi sorrendjétdl tigyrendi javaslatra el lehet térni. A targyaldsi sorrendje modositasara
csak a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel hozott dontése alapjan van lehetdség.

(3) A napirendi pontok targyaldsi sorrendjét — lehet6ség szerint — az aldbbiak szerint kell
meghatarozni:

a) rendelettervezetek;

b)  hatérozati javaslatok;

c¢)  beszamolok;

d)  tajékoztatasok;

7. A tanacskozasi rendje

17. §

(1) A polgarmester az (ilés vezetése soran:



a)  megnyitja, illetve berekeszti az iilést;

b)  megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet Gsszehivasira az Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szabalyainak megfelel6en keriilt sor;

¢)  ismerteti a slirgdsségi inditvanyt

d)  javaslatot tesz az ilés napirendjére, levezeti a napirend meghatarozasat

e) ismerteti a képviselok dltal eldzetesen, irasban benyjtott interpelldciok, kérdések targyat,

) zartilést rendel el

g) levezeti a sziikséges, illetve felmeriilé tigydontd és ligyrendi szavazast;,

h)  gondoskodik az iilés zavartalan rendjérol

i) sziinetet rendelhet el;

j)  inditvanyozhatja az elhuzodo {ilés elnapoldsat, melyrdl a képviseld-testiilet egyszer(
sz6tobbséggel dont;

(2) A polgéarmester az iilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.
(3) A tandcskozas rendjének fenntartdsarol a mindenkori levezet$ elnsk gondoskodik.

(4) A képviselo-testiileti {ilés rendjének és meéltosaganak fenntartdsa érdekében a kovetkezd

intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozzasz6l6t, aki eltért a targytdl, vagy a tanacskozdshoz nem ill8, sértd
kifejezést hasznal, illetve a képviseld-testiileti tiléshez méltatlan magatartast tanusit;

b)  rendre utasitja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

(5) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarsa esetén a levezet6 elnok rendreutasithatja a rendzavarét, ismetelt
rendzavarés esetén az {ilésterem elhagyésara kotelezheti.

(6) A rend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszolani, azokat visszautasitani nem lehet.

8. Napirendi pontok targyalasa
18. §
(1) A képvisel6-testiilet {ilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A zart tilést kell elrendelni az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben

(3) A képvisels-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2) bekezdes c)
pontja szerint meghatarozott esetekben.

(4) A testiileti iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart
iilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

(5) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.
19. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
kivéve a tajékoztatd jellegii napirendek esetében.



(2) A vitat megeldzden az eldterjesztd legfeljebb 10 percben szobeli kiegészitést tehet, amely nem
ismételheti meg az irasbeli el6terjesztést, ahhoz képest 13j informéaciokat kell tartalmaznia.

(3) A napirendi pont eléterjesztéjének kiegészitését kovetben a bizottsdgok véleményét kell
meghallgatni, melyeik targyaltak az el6terjesztést.

(4) A tandcskozasi joggal jelen 1évok napirendi pontonként egy-egy alkalommal 1 percben
kérdéseket intézhetnek az elbterjeszthoz, aki az Osszes kérdés elhangzdsa utan legfeljebb 10
percben megadja a vélaszt. A valaszadashoz igénybe veheti az {ilésen részt vevd, tandcskozasi
joggal nem rendelkez6 szakért6 segitségét is.

(5) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, melynek idétartama legfeljebb 5 perc,
ismételt szokérés esetén 2 perc.

(6) A napirend eléaddja a vita megkezdése elott modosithatja, kiegészitheti a déntési javaslatot, ez
esetben a modositott, kiegészitett dontési javaslat eredeti javaslatnak mindsiil.

(7) A jegyzb javaslatot, ligyrendi és torvényességi észrevételt tehet a vita barmely szakaszaban,
illetve annak lezarasa utan.

20. 8

(1) Az eldterjesztésre jogosultak a vita lezarasaig az elterjesztett dontési javaslathoz modosito
inditvanyt terjeszthetnek elo.

(2) Az elbterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — dontési javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

(3) Ha a napirendhez t6bb felszdlald nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vita lezardsara barmely
képviseld tigyrendi javaslatot tehet, melyrdl a képvisel6-testiilet felszdlalds és vita nélkiil hataroz.

9. Felszdlalas, javaslat ligyrendi kérdésben
21. §

(1) Ugyrendi kérdésben barmely képvisel$ az e rendelet altal szabalyozott keretek k&zétt soron
kiviil sz6t kérhet.

(2) A polgéarmester felhivasara a képviselének meg kell jel6lnie a rendelet azon szabalyat, amelyre
hivatkozik.

(3) Ugyrendi javaslat az iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot nem
érintd, dontést igényld eljarasi kérdésre vonatkozé javaslat. Az iigyrendi javaslatrdl a képviseld-
testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6t6bbséggel, soron kiviil hatdroz.

(4) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a hozzisz6las nem azonnali dontést igényld
tigyrendi javaslat, észrevétel, a képvisel6td] megvonja a szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

10. A dontéshozatal

22.§



(1) Az eléterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott javaslatokat egyenként kell szavazasra
bocsatani. A polgarmester ¢l8szor — az elhangzas sorrendjében — a moédositd, kiegészitd
inditvanyokat, majd az eredeti javaslatot bocsdtja szavazasra. A javaslatokkal érintett részek
elfogadasa utan a teljes dontési javaslatot is szavazasra kell bocsatani.

(2) A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel, vagy nemmel lehessen szavazni

(3) A képviselo-testiilet a dbntéseit az {ilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszeril
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza. Az egyszerl tobbségl dontési javaslat elfogadasdhoz
a jelenlévo képvisel6k tobb mint a felének az igen szavazata sziikséges.

(4) Mindsitett tobbség, azaz a megvélasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4 képviseld)
igen szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatdrozott igyekben hozott dontések esetében.

(5) Az 6nkormanyzat nem él az Métv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti
és milkodési szabalyzatban, sajat hatiskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld lgyeket
hatarozzon meg.

23.§

(1) Szavazni minden esetben személyesen kell. A képvisel6-testiilet dontéseit:
a)  nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazéssal,
b)  titkos szavazéssal
hozza.

(2) A dontési javaslat polgarmester altal torténd kihirdetetését kovetden a képviseldk
kézfelemeléssel szavaznak.

(3) A szavazatok 6sszeszamldldsa utdn a polgarmester megéllapitja az igennel, majd a nemmel
szavazok, végil a szavazastdl tartdzkodok szamat, illetve eredményét. Kétség esetén a szavazast
kézfelemeléssel még egyszer meg kell ismételni.

(4) Név szerinti szavazaskor a jegyz6 ABC sorrendben, névsor szerint szélitja a képvisel6t, aki
felallva, igen, nem, tartézkodom nyilatkozattal szavaz. A Képviselo-testiilet szavazatdnak
osszeszamlalasarol a levezetd elndk gondoskodik, a szavazas részletes eredményét a
jegyzOkdnyvben rogziteni kell.

(5) Ha jogszabaly titkos szavazast ir el6, nem lehet névszerinti szavazast elrendelni.

(6) Az 6nkorményzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rdgzitett azon lehetdséggel, hogy a
jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban, sajat hataskorben tovébbi, név szerinti szavazast
igényl6 tigyeket hatarozzon meg.

24. §

(1) A titkos szavazassal dont a képvisel6-testillet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti {igyekben
akkor, ha azt a képviselok tobbsége megszavazza.

(2) A Titkos szavazas lebonyolitdsa az Ugyrendi Bizottsag, valamint a jegyz feladata.
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(3) A szavazas ,igen, nem, tartdzkodom” elényomtatott, az Snkormanyzat pecsétjével ellatott
szavazolapon torténik akként, hogy a szdmunkra megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) el6tti
négyzetbe tett X jeloléssel jelolik meg az iilés vezetSje 4ltal feltett javaslattal kapcsolatos
dontésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula, amelyen a képvisel6 nem, vagy egynél t6bb vélaszt
jelolt meg.

(4) A bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes, érvénytelen szavazatok
szamat, a szavazas eredményét, majd a bizottsag elnoke kihirdeti az eredményt, és a szavazasrol
jegyzOkonyvet készit. A bizottsag tagjai és a jegyzOkonyvvezetd dltal alairt jegyzokonyvet csatolni
kell a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

(5) Az 1ilés vezetSje a 24. § (3) bekezdésnek megfelelden nyilvanos iilésen megallapitja a szavazas
eredményét, ¢s ennck megfeleléen megallapitja, hogy a testillet a szavazasra feltett hatirozatot
elfogadta, vagy elutasitotta.

25. §

(1) A képvisel6-testiilet dontéseit:
a)  Onkormanyzati rendelet,
b)  Onkormanyzati hatarozat

(2) Az Onkorményzat rendeleteit és hatirozatait kiillon-kiilon — a naptéari év elejétdl kezdddben

folyamatos sorszdmmal ¢és évszammal kell elldtni a kévetkezdk szerint:

a)  arendeleteket a Magyar K6z16ny kiaddsar6l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran térténd
¢s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz kozzététele soran t6rténd megjeldlésérdl szold
5/2019. (III. 13.) IM rendelet (tovabbiakban: IM rendelet) 11. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint kell megjeldlni

b)  ahatdrozatokat a IM rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kell megjeldlni.

(3) A képviselo-testiileti hatarozat megjeldli a végrehajtas hataridejét és felelését.
(4) Az 6nkormanyzati rendeletekr6l és hatdrozatokrdl a Hivatal nyilvantartast vezet.
26. §

(1) Az dnkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester,

b)  aképviselo,

c¢) aképviseld testiilet bizottsaga,

d) ajegyz0,

e)  kistokaji, valasztdjoggal rendelkezd valasztopolgarok.

(2) A kezdeményezést a polgarmesternek kell benyujtani, a rendeletalkotas sziikségességérél a
képviselo-testiilet a soron kovetkezo tilésén dont.

(3) A rendelettervezet eldkészitése és a képvisel6-testiileti dontés folyamata:

a) a képviselo-testillet, bizottsdg altal — a lakossdg szélesebb korét érintd rendeletek
elokészitésénél — elvek, szempontokat megallapitisa;

b)  arendelettervezet szovegének megszerkesztése a hivatal kdzremiikddésével;

¢) a rendelettervezet megvitatasa az Ugyrendi Bizottsdg és a targyszerinti, illetve a
munkatervben meghatarozott bizottsagok 4ltal;
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d) a jegyzd Aaltal pontositott szdvegtervezet és indokolas elSterjesztése a képviseld-testiilet
tlésére;
e)  arendelet elfogadasa

(4) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 dllitja Gssze, a polgérmester és a jegyz0 az
alairasaval latja el.

(5) A jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzati rendeletnek

a) a Nemzeti Jogszabalytarrol szolo 338/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 4/A § és 8/A. § (2)
bekezdésében foglaltak szerinti kihirdetésérol

b)  helyben szokdsos modon torténd kihirdetésér6l a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan valo
kifiiggesztéssel, valamint az Onkormanyzat honlapjan valé 15 napon belill torténd
megjelentetésrol.

(6) A rendeletek egy példanyat a K6z6s Onkorményzati Hivatal titkarsagan kell elhelyezni és azt
mindenki szamara hozzaférhetévé kell tenni.

27.§

(1) A képvisel-testiilet sorszamozott hatarozata tartalmazza a dontés szdszerinti megfogalmazasat,
a végrehajtisért felelds személy nevét, a végrehajtas hatéridejét. A hatdsagi jogkodrben hozott
hatdrozatok vonatkozéasiban a kozigazgatasi hatarozatokra irAnyadd alaki és tartalmi szabalyokat
kell alkalmazni.

(2) A jegyzOkonyv elkészitését kdvetd hdrom napon belill a hatdrozatokat meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(3) A jegyzd a rendeletekrdl, hatirozatokrdl sorszdm szerinti, a hatdrozatokrél betlirendes €s
hatarid6s nyilvantartast vezet. Kiilon nyilvantartds késziil a hatalyos 6nkorményzati rendeletekrdl,
melynek karbantartasa a jegyz0 feladata.

(4) A képvisel6-testiilet sorszamozott hatarozat nélkiil dont tobbek kozott:

a)  ligyrendi kérdésben,

b)  anapirend meghatarozasarol,

¢)  alcjart hatarideji hatarozatok elfogadésarél,

d)  azinterpellaciora adott valasz elfogadasarol,

e)  avitalezarasardl,

¥, a felszolalas id6tartamanak meghosszabbitasarol, idobeli korlatozasardl,
g)  atanacskozasi joggal nem rendelkezdk felszolalasi lehetéségérol.

(5) A (4) bekezdésben foglalt dontéseket a jegyz6kdnyvben rogziteni kell.

11. Napirend utani felszélalas
28. §

(1) A képviselo-testillet feladat- és hatdskorébe tartdzd, a napirenden nem szerepldé kozsegi
jelent6ségl, halaszthatatlan és rendkiviili ligyben a napirend megtargyalasat kovetden a képviseld-
testiilet tagjai és a jegyz0 felszélalhat.

(2) A felszolalas szandekat €s targyat a napirend targyalasa elétt be kell jelenteni.
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(3) A polgirmester, az alpolgarmester és a jegyzé a felszOlaldshoz két-két percben észrevételt
tehetnek, egyebekben vitanak és szavazasnak helye nincs.

12. A jegyzokionyv
29. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérol két példanyban jegyz8konyvet kell késziteni, amely tartalmaznia
kell az Métv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozdan a
jelen szervezeti és miikddési szabalyzat a jegyzékdnyvi rogzités kdvetelményét eldirja. A képviseld-
testiileti jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz6 mellett a képviseld-testiilet tagjai koziil
vélasztott 2 {6 jegyz6konyv hitelesito irja ala.

(2) A jegyz6konyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1) bekezdés f-
m) pontokat.

(3) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tandcskozas
lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzé koteles
a képvisel§ altal elmondottakat szd szerint a jegyz6kdnyvbe rdgziteni.

(4) A hatarozatképesség €s a szavazatszam megallapitasa érdekében jegyz6konyv tartalmazza annak
tényét, hogy a képviseld-testiileti tag az tilésre megérkezett vagy az tilésrél eltdvozott.

(5) A jegyzbkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szdmszerii eredményét
ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan
nemmel, hanyan tartézkodtak.

(6) A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testiilet altal hozott dontést. A hatirozatot a
jegyzokonyv szovegébe kell beépiteni. A rendeletek esetében a jegyzokdnyv szdvegében azt kell
szerepeltetni, hogy az elfogadott rendelet szovege a jegyzokonyv mellékletét képezi és a rendelet
szovegét a jegyz6konyvhoz mellékletként kell csatolni.

(7) Zart lilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
vannak jelen.

30. §

(1) A jegyz6konyv mellékletei a/az:

a)  meghivo,

b)  jelenléti iv,

¢)  irasos eldterjesztések,

d)  rendeletek,

e)  irdsban benyujtott képviseldi hozzaszolas, hatarozati javaslat,
£ kérdésre és interpellacidra utdlag, irdsban adott vélasz,

g)  jegyzob torvényességi észrevétele.

(2) A képviselo-testiilet tilésérol késziilt jegyz6konyv

a) egy példanyat a jegyzd kezeli, évente bekotteti és elhelyezi a Polgarmesteri Hivatal
irattaraban,

b) egy példanydt a Koz6s Onkormdnyzati Hivatal titkdrsigan kell elhelyezni és
hozzaférhetdséget kell biztositani a képviselok s az érdekl6d6 allampolgarok szdmara
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(3) A zart tlésrol az (1) bekezdésben foglaltak szerint kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. E
jegyzOkonyvbél az allampolgarok csak az érdemi dontést ismerhetik meg a személyes adatok
kitakarasaval.

(4) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetéségi jog biztositasarol a jegyzonek
kell gondoskodnia.

(5) A jegyzokonyvrél,vagy annak részeirSl, valamint mas onkorményzati dokumentumokrél az
allampolgarok — téritési ellenében — masolatot kérhetnek.

13. A helyi 6nkormanyzati képviselo
31. §

(1) A képviseld jogaira és kotelezettségeire az Motv. 32. §-a, valamint a jelen rendeletben foglaltak
iranyadoéak.

(2) A képviseld
a) tevékenyen részt vesz a képviselo-testiilet és annak a bizottsignak a munkdjaban, amelynek
tagja

b) irasban a polgarmesternek, vagy a bizottsig clnokének bejelenti, ha a Képvisels-testiilet,
illetve bizottsag {iilésén nem tud részt venni, vagy ecgyéb megbizatisa teljesitésében
akadalyoztatva van,

¢) a Képviseld-testiilet vagy bizottsdg megbizasabol vald eljarasarol a kovetkezo ilésen
beszamol.

d)  rendszeres kapcsolatot tart a kdzség polgaraival és a kdzmeghallgatason tajékoztatast nyujt a
képviseldi tevékenységérol,

32.§

(1) A telepiilési képviselok €s a nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijat és koltségtéritését az
Onkormanyzat képviselo-testiilete rendeletben hatarozza meg.

(2) A képviseldi tiszteletdij kifizetésének alapbizonylata a képviselo-testiileti lilésen késziilt jelenléti
iv. A képviseldi tiszteletdij teljes 8sszege abban az esetben illeti meg a képviseldt, ha az adott évben
megtartott képviseld-testiileti tilésekrol és a kozmeghallgatisrol igazolatlanul nem hianyzott.

(3) Az Mbtv. 32. § (2) i) pontjaban foglalt képviseld-testiileti iilésen torténd részvétel igazolatlan
elmulasztisa esetén a képviselo-testillet hatdrozattal megvonja a mulasztd képviseld egy havi
tiszteletdijat, amennyiben igazolatlanul 3 esetben hidnyzik a képviseld az iilésrol. Az igazolasok
elfogadasardl a képviselb-testiilet a mulasztassal egyidejiileg dént azok benytjtasanak idépontjatol
fliggetleniil. Az ismételt mulasztas esetében ismételten kiszabhato a tiszteletdij megvonas.

(4) Nem minésiil igazolatlan hianyzasnak, ha a képviseld

a) tappénzes allomanyban van, nyugdijas esetén orvosi kezelés alatt all

b)  a Polgari Térvénykdnyvrol szold torvényben meghatarozott kozeli hozzatartozd halalesete
miatt van tavol,

c) olyan varatlan esemény, betegség, vagy baleset bekdvetkezése miatt van tavol, ahol a
személyes jelenléte elkeriilhetetlen

(5) A (4) bekezdésben foglaltakrol sz016 igazolast, illetve nyilatkozatot a hianyzast kévetd 5. napon
beliil kell a Kistokaji Kdzos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jéhez benyujtani.

14



(6) Ha a bizottsag tagja a bizottsag tilésérol indokolatlanul, sorozatosan legkevesebb 3 alkalommal
tdvol marad, gy a bizottsag javaslatdra a Képviselo-testilet doént a bizottsagi tagsig
megsziintetésérdl. E pontban foglalt rendelkezések iranyadok a bizottsidg nem képvisel tagjaira is.

(7) A képviseld koltségtéritésére és munkahelyén a munkavégzés aldli felmentésére az Motv. 32. §
(2) bekezdése és a 35. § -a az irAnyado.

33.§

(1) A telepiilési képviseld az Métv. 39. §-aban foglaltak szerint kételes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségét teljesiteni.

(2) A telepiilési képviseldk és hozzatartozéik vagyonnyilatkozatat a képviseld-testiilet Ugyrendi
Bizottsaga tartja nyilvan, gondoskodik annak megbrzésérdl, kezelésérdl, visszaaddsardl az erre
vonatkoz6 szabdlyzatban foglaltak szerint.

14. A képviselo-testiilet szervei
34. §

A képviselo-testiilet szervei:

a)  apolgarmester (alpolgarmester),

b)  aképvisel-testiilet bizottsaga,

¢)  ajegyzd,

d)  aKozos Onkorményzati Hivatal,

e)  Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodési Onkormanyzati Tarsulas
f  Nyékladhaza és Térsége Teriiletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulés

15. A polgarmester és az alpolgarmester
35.§

(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el. Fogaddnapjat minden szerdén tartja a
Polgarmesteri Hivatalban 14.00-17.00 éraig.

(2) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovébbi feladatai

a)  segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b)  meghatirozza a jegyzd képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c¢)  kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d)  fogaddorat tart,

e)  nyilatkozik a sajténak

S cloterjeszti a képvisel§-testiilet munkatervét,

g)  beszamol az atruhazott hataskér gyakorlasarol,

h)  ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat.

(3) A polgédrmester az Motv. 67. § (1) e) pontja alapjan utasitisban szabalyozza a hataskorébe
tartoz6 ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

36. §
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(1) Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt - két
egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgdrmester hatdrozatot hozhat az aldbbi
tigyekben:

a)  szocialis

b)  gyermekvédelmi

igyek.

(2) A polgarmester az Motv. 68. § (3) bekezdés szerinti, a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa

mellett két Gilés kozotti iddszakban meghozhatd dontéseit az alabbi targykérokben hozhatja meg

a)  &nkorményzat dltal vagy 6nkormanyzati tarsulasi tagként benyujthato, palyazati tdmogatassal
jar6 palyazati anyag benyujtasa, amennyiben a képviseld-testiileti tilésen torténd targyalds a
palyazati hatarid§ elmulasztasaval jarna és az palyazati 6nrész nem igényel,

b)  palyazati nyilatkozat pétlasa, amennyiben a képviseld-testiileti iilésen torténd targyalas a
nyilatkozattételi hataridé elmulasztasaval jarna,

¢)  veszélyhelyzet, sulyos karesemény elhéritasahoz sziikséges intézkedés meghozatala,

d)  az Onkorményzat jogérvényesitése érdekében tett jognyilatkozat vagy beadvany, kereset,
amennyiben a képviselo-testiileti iilésen torténd targyalds jogvesztd hataridé elmulasztasaval
jarna,

e¢) amennyiben a d6ntés elmaradasa az 6nkormanyzatnak vagyoni hatranyt jelentene.

/) az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatéarig a forrasfelhasznaldsrol

(3) A polgdrmester harom napot meghaladd tartds tavolléte esetén koteles a jegyzbt €s az
alpolgarmestert tdjékoztatni.

37.§

(1) A képviselo-testiilet - a polgdrmester javaslatara, titkos szavazdssal, mindsitett tobbséggel -
tagjai koziil egy 16 alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

16. A képviselo-testiilet bizottsagai
38.§

(1) A Kképviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében 4llandd és eseti
bizottsdgokat valaszt.

(2) A bizottsag el6készitd, véleményezd, javaslattevd, ellenérzd feladatokat ellatd, a képviselo-
testiilet altal dnkormanyzati dontési jogkorrel felruhdzhatd, egymassal mellérendeltségi viszonyban
allo6 valasztott dnkormanyzati szerv.

(3) A bizottsdgok a létrehozasukat kovetéen 30 napon beliil iilést tartanak, ahol hatdrozattal
elfogadjdk a bizottsag részletes miikddési szabalyait tartalmazé bizottsagi ligyrendet.

(4) A bizottsagok mitk6désének szabélyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.
(5) A képviseld testiilet a kovetkez6 allandd bizottsagokat hozza létre:
a)  Ugyrendi Bizottsag, 1¢tszama 3 £0;

b)  Pénziigyi és Fejlesztési Bizottsag, 1étszama 5 {0;
¢)  Szocidlis és Kulturalis Bizottsag, 1étszama 5 6;
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(6) Az alland6 bizottsagokba, az Ugyrendi Bizottsagot kivéve 2-2 6 nem képvisel6 tagot kell
valasztani.

(7) Az allando6 bizottsagok részletes feladatait a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 4. melléklet
tartalmazza.

(8) A bizottsag tagjai tiszteletdijban részesiilnek, melynek mértékét a képviselo-testiilet onallo
dnkorményzati rendeletben szabalyozza.

(9) A bizottsag nem képvisel$ tagja vagyonnyilatkozat tételére kotelezett. A vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi
CLIL térvényben foglaltakat kell alkalmazni.

39. §

(1) A bizottsagot Ossze kell hivni a képvisel-testillet, a polgarmester és a bizottsagi tagok
egyharmadanak inditvanyara. A bizottsagi iilés meghivojat az iilést megel6zd 3 napon beliil kell
megkiildeni a (2) bekezdésben meghatarozott személyek részére és ezzel egyidejiileg kozzé tenni az
onkormanyzat honlapjan és hirdet6tablajan is.

(2) A bizottsag tilésére meg kell hivni:

a)  valamennyi képvisel6t,

b)  apolgarmestert,

c)  abizottsdgok nem képviseld tagjait;

d) ajegyzot;

(3) A bizottsag tilésérol jegyz6ksnyvet kell késziteni, melyet az elndk ir ald.

(4) A bizottsag onkormanyzati hatosagi jogkérben hozott egyedi dontésre vonatkozé hatérozatat a
bizottsag elndke irja al4.

(5) Tobb bizottsagot érintd ligy elokészitése soran célszerli egyiittes {ilést tartania az érintett
bizottsagoknak. Ebben az esetben az elnokok megallapodnak egymdassal az elnoki teendék
ellatasanak modjaban.

(6) Tobb bizottsag egyiittes iilése esetén a szavazast bizottsagonként kiilon-kiilon kell megtartani.
40. §

(1) A képvisel6-testiilet meghatarozott feladat ellatiséra eseti bizottsdgot hozhat létre. Az eseti
bizottsag megbizatasa a tevékenységérdl sz010 jelentés elfogadasaig tart.

(2) Az eseti bizottsdg feladatat és miikodésének idétartamat a Képviseld-testiilet a bizottsag
megvalasztasakor allapitja meg.

(3) Az eseti bizottsdg miikddésére az allandd bizottsdgokra vonatkozé szabalyok megfeleléen
iranyadok. Az eseti bizottsdg elnke csak képviseld lehet.

17. A jegyz6

41. §
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(1) A jegyzo jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) Ajegyzd az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nyljt a képvisels-testiiletnek és a bizottsdgnak a képviseld-testiilet hataskoret
érintd jogszabalyokrdl, azok valtozasairol

b)  gondoskodik a testiiletek ¢és a tisztségviselok munkdjanak segitésér6l, a munkdjukhoz
szitkséges feltételek megteremtésérol,

c)  biztositja az dnkorméanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetéset.

d)  rendszeres kapcsolatot tart azokkal a nem 6nkorményzati szervekkel, amelyek tevékenységi
koére az 6nkormanyzati tigyintézéssel Osszefligg

(3) A jegyz6 tigyfélfogadasi ideje: szerda: 14.00 — 17.00
(4) A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(5) A jegyzéi tisztség betoltetlensége, illetve a jegyzd tartds tavolléte esetén a jegyz6i feladatokat
legfeljebb hat honapra az aljegyz6 latja el.

(6) A jegyzdi és aljegyzoi tisztség egyideji betoltetlensége, illetve akadélyoztatisa kezdd
idépontjatol szamitott legfeljebb hat hénap id6tartamra a jegyzo6i feladatok ellatisara a polgarmester
a Polgarmesteri Hivatal olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfelel.

(7) Amennyiben a jegyz6 gy itéli meg, hogy az dnkormanyzat dontése, mitkédése jogszabalyt sért,
abban az esetben haladéktalanul, de legkésdbb a jogsértés észlelését kovetd képviseld-testiileti
ilésen koteles ezt jelezni a képviselo-testiilet felé.

18. A Kozos Onkormanyzati Polgarmesteri Hivatal
42. §

(1) A képviseld-testiilet az Motv. 84. § (2) bekezdése szerint az Onkorményzat miikddésével,
valamint a polgirmester vagy a jegyz$ feladat-és hataskérébe tartozé iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatok ellatdsdra jogi személyiséggel rendelkezd
helyi 6nkorményzati koltségvetési szervként kéz6s 6nkormanyzati hivatalt hozott 1étre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Kistokaji Kozos Onkormanyzati Hivatal,
sz€khelye: 3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43. szam.

(3) A Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése hatarozza meg, tovabbi feladatokat az
Moétv. 67. § b) pontja alapjan a polgarmester is meghatarozhat. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal
altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és mitkddési szabélyzata tartalmazza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasat, 1étszamat, munkarendjében, valamint
iigyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képviseld-testiilet
hatarozattal fogadja el.

(5) A telepiilési képviselé a polgdrmesteri hivataltol a jegyzO utjan igényelheti a képviseldi
munkahoz sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kdzremiikodést.
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(6) A Polgarmesteri Hivatal igény szerint kételes az Onkorméanyzat és a hivatal miksdésével, a
kozség életével kapcsolatban adatokat szolgaltatni és jelentést késziteni a Képviselé-testiiletnek,
valamint a bizottsagoknak.

19. Az inkormanyzat tarsulasai és egyiittmiikddése
43. §

(1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatdsok szervezésében, a teriiletfejlesztésben és a
gazdasagszervezd munkédban egylittmilkodik a megyei Onkorményzattal, mas telepiilések
onkormanyzataival, kozigazgatasi, érdekképviseleti szervekkel. Az egyiittmiikdés célja a megyei,
kisteérségi tervek, koncepeiok elképzelések kidolgozasiban vald kdzvetlen részvétel, valamint azok
folyamatos egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

(2) Az Onkorményzat képviselete, a folyamatos és rendszeres kapcsolattartds a polgarmester
feladata, akik rendszeresen tajékoztatjak a képviseld-testiiletet.

(3) Az dnkorményzat tarsulési, érdekképviseleti, egytittm{ikddési kapcsolatai:
a)  Nyékladhaza és Térsége Teriiletfejlesztési Onkorményzati Tarsulas
b)  Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas

20. Helyi népszavazas
44. §

A helyi népszavazassal kapcsolatos szabalyokrol a képviselé-testiilet 6nalld Onkormanyzati
rendeletet alkot.

21. Az onkermanyzat koltségvetése, gazdalkodasa és vagyona
45. §

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasaval, kdltségvetésével és vagyonaval kapcsolatos rendelkezéseit a
képviseld-testiilet 6nallé onkormanyzati rendeletekben szabalyozza.

(2) A gazdilkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eléirdsok alapjan a Kozos

Onkorményzati Hivatal l4tja el. E kérbe tartozo feladatai kiiléndsen:

a) a koltségvetés, a koltségvetési beszamold, a koltségvetési tdjékoztatd, a pénzforgalmi
informaciok elkészitése a jogszabalyban el6irt modon és hataridére;

b)  az dnkormanyzat pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitelének szabalyszerii vezetése;

(3) Az Onkorményzat 4ltal alapitott és fenntartott intézmények kényvvezetését és gazdalkodasi
feladatait egylittmiikodési megallapodds alapjan a K6zos Onkormanyzati Hivatal végzi.

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszamadasi rendeletet

a)  aképviselo-testiilet bizottsagainak véleményével egyiitt kell beterjeszteni,

b)  koltségvetési rendelet ¢s a zdrszdmadasi rendeletet akkor kell beterjeszteni a képvisel6-
testiilet el¢, ha a pénziigyi bizottsdg irdsbeli véleményével azt a képviseld-testiileti iilés elé
benyujtasra alkalmasnak mindsitette,

46. §
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Az Onkorményzat belsé ellenérzési feladatainak ellatdsa megbizas alapjan, fiiggetlen bels6 ellendr
megbizadsaval torténik

47. §
(1) Ez arendelet 2023. janudr 1-jén 1ép hatdlyba.

(2) Kihirdetésével egyidejilleg hatdlyit veszti a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatardl szol6 4/2018. (I11. 26.) énkorményzati rendelet, valamint az azt modosito
6/2019.(V1.24.) onkorményzati rendelet, 9/2019.(X.28.) Onkormanyzati rendelete, a
11/2019.(X1.18.) 6nkormanyzati rendelet, 16/2021. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet.

/i
/
/

Bem Dr. Zalka&i Adrienn

polgarmester jegyzd

Kihirdetve 2022.11.24. /

| -

e b

i
Dr. Zalkadi Adrienn
jegyzd
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1, melléklet a 14/2022. (X1 24.) énkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat alaptevékenységeinek kormanyzati funkcié szerinti besorolasa

Korményzati funkcié szama Megnevezése
011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok Jjogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Koztemeto-fenntartas és - mikddtetés
013350 Az Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatas
041231 Roévid idotartami kozfoglalkoztatds
041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatds
041233 Hosszabb idétartam( kozfoglalkoztatas
041236 Orszéagos kozfoglalkoztatisi program
045120 Ut, aut6pélya épitése
045130 Hid, alagut épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa
047410 Ar- és belvizvédelemmel Ssszefiiggd tevékenységek
049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek
052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasok
063080 Vizellatassal kapesolatos kozmii épitése, fenntartasa, lizemeltetése
064010 Kézvilagitas
066010 Zldtertilet-kezelés
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
081030 Sportlétesitmények, edzotdborok mitkddtetése és fejlesztése
082044 Konyvtari szolgaltatdsok
082092 Ko6zmiivel6dés - hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozésa
082093 Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér milivészetek
086090 Egyéb szabadidés szolgaltatas
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, cllatds mikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
104031 Gyermekek bdlesdében €s mini bolesddében toriénd elldtasa
104035 Gyermekétkeztetés bolestdében, fogyatékosok nappali intézményében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csaléd és gyermekjdléti szolgaltatasok
107051 Szocialis €tkeztetés szocialis konyhin
107052 Hazi segitségnynjtas
109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatisa
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2. melléklet a 14/2022. (XI. 24.) é6nkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat 6nként vallalt tevékenységeinek kormanyzati funkeié szerinti besorolasa

Korményzati funkcié szama Megnevezése
084031 Civil szervezetek mikodési tamogatésa
104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
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3. melléklet a 14/2022. (XI. 24.) onkormdnyzati rendelethez

Atruhazott hataskorok

1. A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre Atruhazott hataskorok:

1.1. Temetési timogatas iranti kérelmek elbiralasa a szocialis ellatasok helyi szabélyair6l sz616
12/2020.(X.15.) Onkorményzati rendelet 11.§-a alapjan

1.2. Koztemetéssel engedélyezése a szocidlis ellatdsok helyi szabalyair6l szolé 12/2020.(X.15.)
Onkormanyzati rendelet 15.§-a alapjan

1.3. Szocidlis étkeztetés iranti kérelmek elbiralasa a szocidlis ellatasok helyi szabalyairdl sz616
12/2020.(X.15.) Onkorméanyzati rendelet 17.§-a alapjan

1.4. Kozteriilet hasznilat engedélyezése a kozterilet rendjérdl és hasznalatardl szolo
5/2021.(IL.15.) 6nkorményzati rendelet 7. § (2) bekezdése alapjan.Kistokaj név hasznalatinak
engedélyezése, az engedélyezés megtagadasa, névhasznalat megtiltisa a Kistokaj kozség
névhasznalatardl sz616 7/2021.(I1.25.) 6nkormanyzati rendeletének 6. § (1) bekezdése alapjan

1.5. Telepiilésképi konzultaciot folytat le, telepiilésképi véleményezés, telepiilésképi bejelentés,
telepiilésképi kotelezés és telepiilésképi birsag elbirdlasira a telepiiléskép védelmérdl szélo
19/2017.(X11.27.) 6nkormanyzati rendeletben foglaltak szerint.

2. A képviselé-testiilet altal a Szocialis és Kulturalis Bizottsagra atruhazott hataskoérok

Dont a szocidlis ellatdsok irdnti kérelmekrSl a szocidlis ellatdsok helyi szabalyairél szolo
12/2020.(X.15.) dnkorményzati rendelet alapjan a 11.§-aban, 15.§-aban és 17.§-aban foglalt
kivételekkel.

3. A képviselo-testiilet altal a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulasra atruhazott hataskorei

A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 33.-34.§-dban, és 37.-37/A.§-aban meghatarozott
a teleptilési hulladékgazdalkodasi feladat- és hataskorok elldtasa, igy kiilondsen a hulladékszallitasi
kozszolgaltatds megszervezésével, valamint a térségi, regionalis hulladékgazdalkodasi rendszer
kialakitasdval, fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos dontés.
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4. melléklet a 14/2022. (XI. 24.) énkormanyzati rendelethez

A képviseld testiilet bizottsigainak feladatai

1. Ugyrendi Bizottsag

1.1. A képviseld-testiilet miikddésével kapcesolatos tigyrendi kérdések eldontésében vald részvétel,
rendeletalkotdsban vald kézremitkodés, rendeletek eldzetes véleményezése

1.2. Az oOnkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak létrehozasaban, fenntartasidban vald
kozremiikodés,

1.3. A telepiilési képviselok €s hozzéitartozoik, valamint a bizottsagok nem képviseld tagjai €s
hozzatartozoik vagyonnyilatkozatainak nyilvantartasa, vizsgélata, ellenérzése

1.4. Eljaras az dsszeférhetetlenség megallapitasara irdnyuld kezdeményezés tigyében,
1.5. Titkos szavazas soran elltja a szavazatszamlalo bizottsagi teenddket,

1.6. A helyi népszavazassal kapcsolatos teend6k el6készitésében vald részvétel, a lebonyolitds
ellendrzése,

1.7. Javaslattétel az Uj bizottsagi tagok személyére

1.8. Elézetes véleményalkotds az utakra, kozteriiletekre, kozlekedésre, kozmii- és energiaellatasra,
viz- és szennyvizelvezetésre, hulladékgazdalkodasra, telepiiléstisztasdgra, kozteriiletek rendjére
helyi iparra, kereskedelemre, tlizvédelemre, temetkezésre, fOldhaszndlatra, vonatkozd
eldterjesztések valamint a beszamolok tekintetében

1.9. Kérnyezet- és természetvédelemmel kapesolatos ligyekben a testiileti dontések elokészitésében
valé részvétel, javaslattétel a feladatok végrehajtasara és abban valé kozremikodés

1.10. A telepiilés kozbiztonsagaval kapcsolatos tigyekben, testiileti dontések eldkészitésében vald
részvétel, a kozbiztonsaggal kapcesolatos feladatok végrehajtasaban valo kozremiikodés.

2. Pénziigyi és Fejlesztési Bizottsag
2.1. A koltségvetés és zarszamadas elékészitése, véleményezése €s ellendrzése,

2.2. Az oOnkormanyzati gazdilkodds év kozbeni figyelemmel kisérése, koltségvetési
atcsoportositisok eldkészitésében kzremiikodes, ellendrzés,

Az 6nkormanyzati gazdalkodds év kdzbeni figyelemmel kisérése, koltségvetési atcsoportositasok
eldkészitésében kozremiikddés, ellendrzés,

2.3. Hitelek felvételével és kolesondk nyujtasaval kapesolatos ligyek véleményezése,
2.4. Részvéte a helyi adok bevezetésére vonatkozd dnkormanyzati rendelet el6készitésében
2.5. Az énkormanyzati vagyon felhasznalasaval kapcsolatos igyek véleményezese,

2.6. Az 6nkorményzat fenntartisaban miikd6 intézmények pénziigyi tevékenységének figyelemmel
kisérése, ellenOrzése,
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2.7. Az elvégzett €s a folyamatban 1év8 beruhazasi, feldjitasi és karbantartasi munkék figyelemmel
kisérése, ellenérzése, véleményezése,

2.8. Palyazatok el6készitésében valo kozremiiksdés, javaslat palyazatok benyujtasara

2.9. Véleményezi a polgarmester, alpolgarmester illetményére, koltségtéritésére vonatkozd
eloterjesztést.

2.10. Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara.

2.11. Véleményezi az nkormanyzat gazdasdgi programjat, figyelemmel kiséri és ellenérzi annak
teljesitését.

2.12. Figyelemmel kiséri és ellenérzi az dnkorményzati vagyon nyilvantartasat, vagyonnal vald
gazdalkodast.

2.13. Véleményezi a telepiilésfejlesztési és rendezés koncepciokat, terveket, programokat.

2.14. Az  Onkormdnyzat  koltségvetésének  varosfejlesztéssel,  miemlékvédelemmel,
komyezetvédelemmel, épitéssel és varosiizemeltetéssel kapcsolatos fejezeteinek véleményezése.

2.15. A belteriiletbe-vondsra iranyuld javaslatok el6zetes véleményezése.
3. Szocialis és Kulturalis Bizottsag

3.1. A képviseld-testiilet altal jogszabalyok alapjan atruhézott hataskorok gyakorldsa, a szocidlis
ellatasok esetében,

3.2.. A szocidlis és egészségligyi, kulturdlis agazatot - érintd, képviselo-testiilet elé Keriild
elSterjesztés, beszamolo, jelentés, tajékoztatdé megtirgyalasa, véleményezése.

3.3. A képviseld-testiilet hataskorébe tartozd, az Agazatot érintd kinevezések, munkaviszony
megsziintetések, felel¢sségre vonasok véleményezése.

3.4. A szakmai munka figyelemmel kisérése a nevelési, szocialis, egészségiigyi és kulturalis
intézményeknél. Ezen intézményekkel kapcsolatos el6terjesztések elzetes véleményezése.

3.5. Az intézmények szervezeti és mikddési szabalyzatdban megfogalmazottak hatalyosuldsanak
figyelemmel kisérése,

3.6. A telepiilés kozegészségligyének, kulturalis életének figyelemmel kisérése.

3.7. A civil szervezetek munkdjanak segitése, figyelemmel kisérése.
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Végso eldterjeszt6i indokolas

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény (tovabbiakban: Jat.) 18. § (1) bekezdése szerint
a jogszabaly tervezetéhez a jogszabaly el6készitGje indokolast csatol, amelyben bemutatja
azokat a tarsadalmi, gazdasigi, szakmai okokat és célokat, amelyek a javasolt szabalyozast
sziikségessé teszik, tovabba ismerteti a jogi szabalyozas varhato hatdsait, és az allaspontjat az
indokolas kozzétételér6l. Az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja szerint a helyi
onkormanyzat a helyi kdziigyek intézése korében torvény keretei kozott meghatarozza szervezeti
és miikodési rendjét. A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53 § (1) bekezdése meghatirozza a képviselG-testillet szervezeti — és miikodési
szabélyzatanak tartalmi elemeit.
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